
Закупки Комоса

Инструкция для 
поставщика



Перед Вами краткая инструкция по закупкам КОМОСа.

Красным мы пишем о самых важных вещах и часто 
используемых функциях.

Черным - о тех, что потребуются в работе.

Зеленым мы отмечаем разделы, о которых идет речь.

Серым - то, что потребуется реже.

* * *



Нажимаем 
сюда

Главная страница нашего сайта.



Для того, чтобы начать работу на сайте
zakupki.komos.ru необходимо 

зарегистрироваться.

Идем по 
ссылке



Регистрация. Шаг 1.

Прохоров
Михаил 
Юрьевич

Prohorov
1234567890

Ваши личные 
данные

Жмем далее

pro@pro.ru

1234567890



Регистрация. Шаг 2.

ИП Прохоров
Прохоров ...
Кудрин ...

6312080926

15.41
123456789

Москва
с. Рублевка
119072
ул.Миллионнеров 
д.777

991234567
Поля со «*»

обязательны для 
заполнения

Ниже заполняем 
аналогично и жмем  
«Далее»

pro@pro.ru

Продолжаем
заполнение



Нажмите кнопку и Вы будете 
зарегистрированы в системе

При желании можно настроить 
СМС-оповещение

Последний шаг регистрации

Есть желание получать 
оперативную информацию 
о новых лотах на e-mail - 
отмечаем нужное

Регистрация. Шаг 3.



Сначала Вы попадаете в
свой "Личный кабинет"
разледа Закупок.



Prohorov 123456789
Жмем сюда

Вход в личный кабинет

«Личный кабинет» - это ваше виртуальное рабочее место.

Для входа 
вводим логин и 
пароль



Вы здесь Ваше имя
Вкладки

Это Ваш «личный кабинет»

Ваш рейтинг.

Ваша статистика.

Обыкновенные 
фильтры



Теперь разберемся с
вкладками, посмотрим для
чего они нужны и что в них 
можно и нужно сделать.



Ваши личные 
данные

Обязательно сохраняем изменения

Хотите изменить 
пароль, сменить 

электронный адрес - 
все делается тут

Вы здесь Вкладка «Личные данные»



Нет желания постоянно 
проверять Е-почту, есть 
СМС рассылка

Хотите отслеживать 
дополнительные лоты 
по мере их размещения 
- добавляем нужное.

И не забываем нажать на 
кнопку

Чуть правее

Тут будет храниться 
история общения с 
покупателями

проверяем электронный адрес

Вкладка «Настройки/подписка»



Размещение ценового 
предложения



Возвращаемся 
сюда

Размещение лота: поиск лота

Тут можно 
оставить 
сообщение 
покупателю

Предложение добавляется из личного кабинета, 
для размещения нажмите на название лота

Звездочка 
говорит о 
том, что лот 
с открытой 
ценой

Ищем интересующий 
лот



Закупки

Размещение предложения: заполнение спецификации 
с заданным шагом и начальной ценой

«Шаг снижения цены» и 
«Лучшая цена» по каждой 
номенклатуре отражаются 
при наведении курсора

Цена регулируется 
стрелочками кратно 
шагу снижения



Размещение предложения: ознакомление с условиями

Внимательно изучаем 
приложенные документы

Внимательно знакомимся 
со всеми условиями лота

Можно приложить документ 
и не один

Все устраивает?? Жмем 
«добавить предложение»

Мое сообщение. Можно написать 
сообщение автору 
лота



Это все.

Успехов в работе!




